o Europa fordert Sachsen. Diese MaBnahme wird mitfinanziert
* * durch Steuermittel auf der Grundlage des
x x vom Sdchsischen Landtag beschlossenen
*
Europaische Union Européischer Sozialfonds * Haushaltes.

ESF-Tipp Forderzeitraum 2014-2020
Tatigkeitsnachweise

Wie ist die im Vorhaben geférderte Tatigkeit nachzuweisen?

Die Nachweisfiihrung unterscheidet sich in Abhangigkeit der Art der Férderung
in taglich (regelm&nRig bei Personalkostenpauschale) oder monatlich (ausschlie3lich bei Stel-
lenférderung) zu flihrende Téatigkeitsnachweise.

a) Personalkostenpauschale

Die direkt vorhabensbezogen geleisteten Personalstunden sind durch tagliche Tatigkeits-
nachweise zu dokumentieren. Die Nachweise muissen zeitlich und inhaltlich untersetzt, zeit-
nah gefihrt sein sowie durch Unterschrift der jeweils eingesetzten Person sowie des Zuwen-
dungsempfangers bestatigt werden. Zusatzlich ist mit jeder Auszahlung ein kumulierter
Stundennachweis Uber die tatsachlich geleisteten Stunden je Projektmitarbeiter zu erbringen.
Im Regelfall erfolgt dies tber die Abrechnung der geleisteten Stunden in der Belegliste.

In den Nachweisen sind samtliche tatsachlich geleisteten vorhabensbezogenen Stunden zu
dokumentieren, auch wenn diese fur das Vorhaben nicht abgerechnet werden.

Bitte verwenden Sie fiir die FUhrung der Tatigkeitsnachweise die Vordrucke in der PRANO
bzw. im Vordruckverzeichnis der SAB (Nr. 60878, Nr. 60879).

Pro Mitarbeiter ist ein Tatigkeitsnachweis zu fihren, unabhangig davon, wie viele Aufgaben-
bereiche derjenige wahrnimmt.

Bei der inhaltlichen Untersetzung sind konkrete, detaillierte Angaben zu den Téatigkeiten zu
machen. Aus der Beschreibung muss der Vorhabensbezug erkennbar sein. Bspw. ist die
alleinige Angabe ,Unterricht®, ,Sozialpddagogische Betreuung“ oder ,Konzeptionelle Tatig-
keit“ nicht ausreichend. Gleichartige Tatigkeiten kdnnen in Blocken zusammengefasst wer-
den. Dabei sind die Stunden je Tag anzugeben.

Beispiele fur die Beschreibung von Tatigkeiten der Dozenten/Sozialpddagogen:
- Unterricht Modul 1 — Grundlagen PC, Einfiihrung und Ubungen
- Bewerbertraining / Erstellen von Bewerbungsunterlagen
- Individuelle Teilnehmergesprache (Teilnehmer Mustermann / ...)
- Erstellung Weg-Ziel-Plan fir Teilnehmer Mustermann und Teilnehmer ....
- Praktikumsbetreuung (Teilnehmer Mustermann)
- Planung Dozenteneinsatz fur Woche ...
- Dienstreise nach .... / Zweck der Dienstreise.:......

Beispiele fur die Beschreibung von Téatigkeiten der Verwaltung:
- Buchung von Rechnungen
- Organisation Dienstberatung
- Erfassung Teilnehmerdaten...
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Zeitnahe Fihrung der Tatigkeitsnachweise bedeutet, dass diese spatestens am letzten Tag
des betreffenden Monats durch die Mitarbeiter erstellt und unterzeichnet werden. Bitte ach-
ten Sie auch auf die Unterschrift des Zuwendungsempfangers.

Bitte beachten Sie, dass gemafl Zuwendungsbescheid bei mehreren parallel laufenden Vor-
haben fortlaufend und aktuell eine Ubersicht vorzuhalten ist, aus der hervorgeht, welche
Person in welchem Vorhaben tber welchen Zeitraum mit welchem Stundenumfang

zum Einsatz gekommen ist und eine jahrliche Stundenzahl von 1.720 nicht tberschritten
wird.

b) Stellenforderung
Fir Personal, das Uber eine Stellenférderung finanziert wird, sind monatliche Téatigkeits-
nachweise zu fuhren. Dazu ist der SAB-Vordruck Nr. 60880 zu verwenden. Auch hier ist die

ausgefuhrte Projekttatigkeit so detailliert wie moglich zu beschreiben (Benennung von Ar-
beitspaketen). Eventuelle Dienstreisen sind ebenfalls mit aufzufiihren.
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